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ADMINISTRACION Y GESTION

AF0339 Analisis y gestion de los instrumentos de cobro y pago

AF0526 Gestion comercial de productos y servicios financieros y los canales
complementarios

AF0527 Gestion y control administrativo de las operaciones de caja

AF0530 Tratamiento de quejas y reclamaciones de clientes de servicios
financieros

AFO0515 Plan general de contabilidad

AF0333 Analisis contable y financiero

AP0988 Finanzas para no financieros

AF0980_2 Gestion auxiliar de personal

AF0519 Gestion auxiliar de documentacién econdémico-administrativa y
comercial

AF0982_3 Administraciony gestion de las comunicaciones de la direccion

AF0521 Comunicacién oral y escrita en la empresa

AF0510 Procesadores de textos y presentaciones de informacidén basicos
AF0978 Gestion de archivos

AF0978 Organizacion de reuniones y eventos

AF0327 Recopilacion y tratamiento de la informacidn con procesadores de texto
AF0513 Gestion auxiliar de archivo en soporte convencional o informatico
AF0511 Tratamiento basico de datos y hojas de calculo

AF0321 Aplicaciones informaticas de hojas de calculo

AF0331 Interacciones orales en el entorno empresarial

AF0520 Comunicacién en las relaciones profesionales



AF0331

AF0520

AP5029
AP0976
AP5026
AF0314
AF0333

ID1124

AP0682
AF0343
AF0345
AF0980_2
UP3410
AF0350
AP0499
AP0303

AP0893

Interacciones orales en el entorno empresarial

Comunicacion en las relaciones profesionales

Contabilidad avanzada (50 horas)
Contabilidad financiera (75 horas)
Contabilidad basica (75 horas)

Gestion contable (100 horas)

Analisis contable y financiero (50 horas)

Planes de igualdad en la empresa. Registro retributivo y brecha salarial
(nueva normativa)

Nominas, seguridad social y contratacion laboral
Retribuciones salariales, cotizacion y recaudacion
Apoyo administrativo a la gestion de recursos humanos
Gestion auxiliar de personal

Coachingy liderazgo

Gestidon administrativa del proceso comercial
Proteccion de datos y garantia de los derechos digitales
Management skills

Plan de empresa



INFORMATICA Y COMUNICACIONES

AP0O961

COMMO092

AP0505

AP5200

AP0908

AP0470

AP0385

AP0388

AP5022

AP0968

AP0963

AP5025

AP0487

AP0221

AP0462

AP5024

AP0959

AP0394

AP0385

AP0387

AP5099

AP5091

ID3337

AP0749

Videovigilancia: CCTV usando video IP
Redes sociales y marketing 2.0

Social media

Autocad 2016 - 2017

Adobe Photoshop CS5

Word 2007

Word 2013

Word 2016

Powerpoint 2016

Excel aplicado a la gestion comercial
Introduccion al disefo grafico
Powerpoint 2013

Excel 2007

Excel 2010

Excel 2016

Access 2013

Access 2013 Avanzado

Access 2016

Word 2013

Word 2013 Avanzado

Adobe Photoshop CS6 disefio de paginas
Diseno de paginas web

Aspectos legales en entornos digitales

Office 365



PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

AP0245 PRL Avanzado

AP0324 Prevencion de incendios

AP5124 PRL en oficinas y despachos e introduccion a primeros auxilios
APO167 Planes de evacuacion y emergencias

AP5146 PRL y primeros auxilios

1C24539 COVID-19: Medidas preventivas, limpieza y desinfeccion (50 horas)

ID0810 Mobing y acoso laboral
IDIOMAS

AP5218 Aleman Al

AP5219 Aleman A2

AP5220 Aleman BI

AP5212 Frances Al

AP5213 Francés A2

AP5214 Frances Bl

AP5208 Ingles Al

AP5209 Ingles A2

AP5210 Ingles Bl

AP5211 Ingles B2

AP0502 Inglés basico (50h)
AP5215 Italiano Al

AP5216 [taliano A2
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SERVICIOS DE CONSULTORIA Y AUDITORIA A EMPRESAS
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